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Introducción. 

Desde el inicio de los tiempos la organización forma un papel importante en cada 

ámbito del desarrollo de las actividades que realiza un ser humano partiendo de 

ese punto nos hemos planteado ¿Qué tan importante es para una empresa la 

organización correcta de sus recursos humanos, financieros y materiales?, en 

este proyecto vamos a descubrir el cambio que ocurre en la misma, la 

importancia de llevar una contabilidad organizada y conocer los procesos 

administrativos que se desarrollan. 

Esta investigación es sobre la empresa MATESOL, Gestión de proyectos e 

ingenieros S.R.L nos basamos en identificar varios factores referentes a la 

estructura contable y administrativa. 

Cada punto tiene un enfoque distinto comenzamos expresando nuestros deseos 

de realizar un servicio de asesoría, la finalidad será evaluar la situación inicial de 

la empresa, para después emitir un diagnóstico y basándonos en el mismo 

realizar las recomendaciones de lugar y ayudar a crear las plantillas necesarias 

para el control de las diferentes áreas además de la adaptación de los procesos 

en un software de contabilidad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Objetivos específicos: 

 Determinar la organización de la estructura del sistema contable y 

administrativo de MATESOL. 

 Ofrecer nuestros servicios como contadores. 

 Diseñar un plan estratégico y operacional. 

 Diseñar un plan de negocios. 

 Identificar cuales formularios se necesitan para el diseño del sistema del 

cumplimiento tributario de seguridad social y laboral. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. Propuesta de servicios. 

1.1 propuesta de servicios escrita. 

 

Señores:                 MATESOL, Gestión de proyectos e ingenieros S.R.L 

Atención:   Ingeniero Julio Cesar Solís. 

Dirección:  Avenida José Contreras #137, Sector la Julia, Santo 

Domingo, Distrito Nacional. 

   

Asunto: Propuesta para estructurar sistema contable y administrativo. 

 

Con un cordial saludo nos dirigimos a ustedes, para presentar una propuesta 

de los servicios que les ofrecemos relacionados con la estructuración de un 

sistema contable y administrativo que se adapte a la necesidad actual de la 

empresa. 

Les damos las gracias de antemano por las informaciones que nos puedan 

proporcionar las cuales serán de gran utilidad a la hora de realizar nuestros 

servicios. 

Trabajos preliminares: 

1. Revisión de la organización de la contabilidad. 

2. Observación de las declaraciones para la presentación de impuestos.  

3. Revisión de la TSS y si posee el registro de empleados. 

4. Levantamiento del plan estratégico. 

5. Otros. 

 

Honorarios: 0.00 

 

 

 



Revisiones y presentaciones mensuales: 

Para la adecuación de la información en el sistema contable que estaremos 

estructurando es importante realizar las actividades enumeradas a 

continuación: 

 

1. Diseñar sistema contable y administrativo  

2. Configuración del software contable. 

3. Diseño del plan estratégico y operacional. 

4. Manejo de comprobantes fiscales: Elaboración y presentación del 

formulario 606 (reporte de compras de bienes y servicios). 

5.  Elaboración y presentación del formulario 607 (reporte de ventas de 

bienes y servicios). 

6. Elaboración y declaración del ITBIS.  

7. Elaboración y mantenimiento de la tesorería de seguridad social.  

8. Elaboración y mantenimiento del Ir-3 (impuesto sobre la renta mensual 

asalariados). 

 

 

Operaciones: 

Las actividades serán realizadas con visitas quincenales a las instalaciones de 

MATESOL S.R.L, gestión de proyectos e ingenieros además de llamadas 

telefónicas y correos electrónicos.  

  

Lic. Kervin Mezón. 

CPA 

 

 

En aceptación: 

 

Firma y sello 



2. Contexto de trabajo. 

2.1 Información principal MATESOL S.R.L 

2.1.1 Nombre. 

MATESOL Gestión de proyectos e ingeniería. S.R.L  

RNC:132184343 

2.1.2 Ubicación. 

Avenida José contreras #137, Sector la Julia, Santo Domingo, Distrito Nacional. 

2.1.3 Actividad Económica. 

Servicios de ingeniería en general, remodelaciones, gestión de proyectos, 

supervisión y construcción. 

2.1.4 Sector. 

Las empresas de construcción pertenecen al sector secundario esta empresa 

centra su actividad productiva al transformar físicamente unos bienes en otros 

más útiles para su uso. 

2.1.5 Mercado: 

Ingeniería civil y construcciones. 

2.2 Marco teórico. 

2.2.1 Definición de administración: es la disciplina que tiene por objeto el 

estudio de las organizaciones contiene elementos sociales y tecnológicos que 

se encargan de la planificación, organización, dirección y control de los recursos 

humanos y materiales de una entidad. 

2.2.2 Definición de contabilidad: “es el arte de registrar, clasificar y resumir en 

forma significativa y en términos de dinero, las operaciones y los hechos que son 

cuando menos de carácter financiero, así como el de interpretar sus resultados”. 

- AICPA (Instituto Americano de Contadores Públicos). 

2.2.3 Importancia de la contabilidad: el objetivo final de la contabilidad 

empresarial, que es importante hoy en día, es proporcionar a las empresas un 



amplio conjunto de datos e información estructurados de manera que faciliten y 

respalden la toma de decisiones. 

2.2.4 Software o sistema de contabilidad: es un programa informático que 

sistematiza con sencillez aquellas tareas de contabilidad como transacciones 

financieras, generación de reportes, análisis de ingresos, gastos, costos e 

impuestos, de modo que la herramienta se encarga del cálculo automático y 

procesamiento que te deja tiempo libre para hacer otras cosas para que tu 

negocio crezca. 

2.2.5 Diferencias entre la contabilidad computarizada y la manual: 

La contabilidad manual nos ha acompañado por años en todos los procesos 

necesarios en las empresas; pero con el paso del tiempo ha sido necesario 

adaptar los mismos a grandes cambios debido a la exigencia de eficiencia y 

eficacia demandada en la actualidad y para eso hay múltiples herramientas 

computarizadas conociendo este punto a continuación se presentan diferencias 

entre la contabilidad computarizada y la manual: 

La contabilidad manual se refiere al método contable en el que se utilizan 

anotaciones físicas para el registro de las transacciones financieras. Por otro 

lado, la contabilidad digital utiliza un software contable, para registrar las 

transacciones monetarias que ocurren en una empresa. 

En la contabilidad manual, el registro de la transacción se puede hacer a través 

del libro diario. Por el contrario, en la contabilidad computarizada, las 

transacciones se registran en forma de datos, en la base de datos personalizada. 

En la contabilidad manual, todos los cálculos, es decir, la suma, la resta, etc. con 

respecto a las transacciones se realizan manualmente. En contraste, en la 

contabilidad digital, no hay necesidad de realizar cálculos, ya que los cálculos 

son realizados por la computadora automáticamente. 

En la contabilidad manual, una persona permanece involucrada todo el tiempo, 

con las cuentas, para ingresar y actualizar las transacciones, lo que también es 

tedioso y requiere mucho tiempo. En contraparte, en la contabilidad digital, una 

vez que se ingresa la transacción, se actualiza automáticamente en todas las 

cuentas con las que se relaciona y, por lo tanto, el proceso es más rápido. 



Uno de los méritos de la contabilidad digital de la que carece la contabilidad 

manual es que en la contabilidad manual no hay forma de hacer una copia de 

seguridad de todas las entradas y estados financieros, pero en la contabilidad 

digital, los registros contables pueden guardarse y respaldarse. 

En la contabilidad manual, el balance de prueba se prepara solo cuando se 

requiere, mientras que, en la contabilidad digital, el balance de prueba 

instantáneo se proporciona diariamente. 

En un sistema de contabilidad manual, el estado financiero se prepara al final del 

período, es decir, el año financiero. Por el contrario, en el sistema de contabilidad 

digital el estado financiero se proporciona con el clic de un botón. 

 

2.2.6 Importancia de la adecuación de procesos contables y 

administrativos a la contabilidad computarizada: 

Con un sistema de contabilidad computarizado es posible almacenar todos estos 

datos en una computadora o, inclusive, en la nube, lo cual resulta benéfico para 

mantener los datos resguardados y, por supuesto, también para el medio 

ambiente, puesto que no es necesario contar con miles y miles de hojas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Diseño del plan estratégico y operacional. 

3.1 Identidad  

3.1.1 ¿Qué es MATESOL? 

Es una empresa comprometida con brindar soluciones estructurales innovadoras 

con un alto nivel de ingeniería a partir de diseños arquitectónicos que satisfagan 

las necesidades de los clientes. Cuenta con un equipo profesional 

multidisciplinar, fuerte compromiso y formación continua. 

3.1.2 Logo. 

 

 

 

El logo está formado por la figura geométrica que conocemos como cubo la cual 

representa el comienzo de varios proyectos y es muy utilizada en el ámbito de la 

ingeniería. 

 



3.1.3 Misión. 

Brindar a los clientes productos y servicios de alta calidad de manera oportuna 

a través de una gestión honesta e integral, creando oportunidades de empleo 

estables y en desarrollo para quienes trabajan en la empresa, asegurando la 

inversión del cliente y superando las expectativas; para garantizar operaciones 

rentables con la mayor capacidad y cumplimiento de compromisos. 

3.1.4 Visión. 

Ser reconocida como una empresa dinámica y líder, comprometida en 

aprovechar nuevas oportunidades y mantenerse a la vanguardia en el ramo, 

siguiendo y estableciendo estándares y procesos técnicos, asumiendo 

compromisos con los clientes. 

3.1.5 Objetivo. 

Nuestro principal objetivo es hacer un buen trabajo, respetando al máximo todas 

las normas aplicables. Queremos que nuestros clientes estén seguros de que 

recibirán el mejor servicio desde el diseño hasta la entrega, con total respaldo 

para lo que hemos brindado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.2 Análisis de los productos o servicios. 

3.2.1 Presentación de los productos o servicios. 

Los servicios ofrecidos por MATESOL, son los siguientes: 

Sistema por el que se adjudica la realización de una obra o un servicio, 

generalmente de carácter público, a la persona o la empresa que ofrece las 

mejores condiciones. 

La construcción es el arte o técnica de fabricar infraestructuras. 

 

 

Cuando se supervisa la obra se cumple la función de una figura profesional, 

elegida por el propietario de la obra, para que lo represente en el seguimiento y 

control de la obra encargada a un constructor o empresa constructora. 



 

El presupuesto de construcción, también llamado presupuesto de obra es un 

documento que contiene el cálculo detallado y anticipado del precio de 

construcción de una obra. El total del presupuesto representa todos los costos y 

gastos que tendrá que asumir el propietario del proyecto para llevarlo a cabo. 

 

 

El cronograma es una herramienta en la que se establece la duración de 

un proyecto, la fecha de inicio y final de cada tarea; es decir, una manera sencilla 

de organizar el trabajo. 

 

3.2.2 Ventajas competitivas. (Modelo cinco fuerzas de Porter). 

Para lograr identificar las ventajas competitivas elegimos el modelo de las cinco 

fuerzas de Porter. 



 

 

A partir de esta matriz nos hemos dado cuenta de que la empresa MATESOL, 

tiene amenazas en el mercado por lo que necesita la integración de factores 

que la distingan de la competencia.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.3 El mercado 

3.3.1 Modelo de negocios Canvas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MODELO DE NEGOCIOS CANVAS. 

Para: MATESOL, Proyectos de ingeniería 

Realizado por: KJB, Consultores de negocios. 

 

 

 

Alianzas claves. 

-Proveedores de 

materiales. 

-Mano de obra 

especializada. 

 

 

 

 

 

 

 

Actividades clave. 

-Buscar terrenos en 

buenos puntos 

geográficos. 

-Contratar personal. 

-Adquirir materiales 

de calidad. 

 

Propuesta de valor. 

-Estructuras 

personalizadas. 

-Construcción con 

tecnología 

avanzada. 

-Menor tiempo de 

construcción. 

-Mejores precios 

del mercado. 

-Creación de 

presupuestos. 

 

 

 

Relación con los 

clientes. 

-Resolución de 

problemas tanto por 

teléfono como por 

correo electrónico. 

-Contacto vía redes 

sociales. 

 

 

 

 

 

 

Segmento de 

clientes. 

-Familias 

-Empresarios  

-Turistas. 

-Persona 

independiente. 

 

 

 

 

 

Recursos claves. 

-Terrenos. 

-Mano de obra. 

-Planos con 

modelos de 

construcción. 

 

 
Estructura de costos. 

-subcontratación mano de obra. 

-Insumos de construcción. 

-Publicidad. 

 

 

Ingresos. 

Nuestros servicios 

 

Canales. 

-Instagram. 

-Facebook. 

-Teléfono. 

-Correo. 

 

 



3.3.2 características y tendencias del mercado en el que se piensa 

introducir el producto o servicio. 

 

Tras indagar en la web hemos identificado que los productos y servicios que 

ofrece MATESOL pueden dar un giro agregando las siguientes tendencias del 

mercado de la ingeniería: 

Uso de drones: la irrupción de los drones en la vida civil ha hecho que se 

planteen nuevas formas de comunicación, logística e incluso, vigilancia. Para un 

correcto uso y aplicación de estos, es necesario contar con profesionales 

cualificados en su manejo y con conocimientos en los campos anteriormente 

mencionados. 

Realidad Aumentada: el desarrollo de software y aplicaciones de realidad 

aumentada ha abierto un campo de posibilidades en ingeniería inmenso. Por 

ejemplo, en el diseño estructural, permitiendo visualizar prototipos antes de 

invertir en su desarrollo; en la edificación, logrando analizar incidencias en las 

instalaciones; en la construcción de puentes y carreteras, analizando 

resistencias; en los medios de transporte, visualizando y optimizando rutas. 

Máquinas automatizadas: el uso de mano de obra humana puede significar un 

riesgo para la salud del empleado, y dependiendo de la persona, puede implicar 

también baja productividad, servicio de baja calidad e incluso trabajo riesgoso. 

Teniendo esto en cuenta, los profesionales del área están desarrollando 

métodos para llevar adelante las distintas etapas del proceso de construcción de 

manera automática a través de máquinas que se encargan del trabajo físico.  

 

. 

  

 

 

 

 

 



4. Levantamiento inicial de la información contable. 

 4.1 Identificar los datos. 

 4.1.1 Identificar datos de MATESOL 

 

 

 

 

 

 

 Organización de la 
información 

Registro de la información 

   

Datos organizada No 
organizada 

Manual Computarizada Sin 
registro 

Catálogo de 
cuentas 

 x   x 

Centro de 
proveedores 

 x   x 

Centro de 
clientes 

 x   x 

Lista de 
servicios 

 

x  x   

Orden de 
compra 

 x   x 

Facturas 
proveedores 

 x x   

Cotizaciones 
de clientes 

 x x   

Factura de 
clientes 

 x x   

Registro de 
depósitos 

 x x   

Conciliación 
bancaria 

 x   x 

Estados 
financieros 

 x   x 

Nomina  x   x 

      



5. Informe del diagnóstico. 

5.1 informe de diagnóstico.   

5.1.1 Diagnóstico general. 

Hemos determinado que la información contable a pesar de estar presente no 

la organizan ni la registran en archivos de forma manual o computarizada. 

Los principales formularios algunos los llenan, pero no lo organizan ni los 

archivan. 

La empresa MATESOL: 

No tiene un catalogo de cuentas organizado y no mantiene registros de este ni 

de forma manual ni computarizada. 

No organiza el centro de proveedores y no tiene nada registrado. 

No organiza el centro de clientes y no tiene registros. 

La lista de servicios esta organizada y registrada de forma manual. 

Las ordenes de compra no están organizada ni registradas. 

Las facturas de proveedores y las facturas de clientes no están organizadas; 

pero si están registradas de forma manual. 

Los estados financieros, la conciliación bancaria y la nómina no están ni 

organizados ni registrados. 

5.1.2 Recomendación. 

Registrar todo en un sistema de contabilidad computarizado así ahorramos 

tiempo y los formularios se autocompletan y organizan. 

 

 

 

 



6. Diseño del sistema contable y administrativo. 

6.1 organización y recursos humanos. 

6.1.1 Organigrama de la empresa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Director 

Director de 
proyectos.

supervisor de 
proyecto.

coordinador 
de proyecto.

Gerente de 
compras.

Materiales

suministros

Gerencia de 
ingeniería.

Ingeniero de 
calidad.

Área de 
diseño.

Estimador  de 
costos.

Planificacion.

Estucturacion.



6.1.2 Descripción de puestos. 

Director: Los directores son responsables del funcionamiento de equipos, 

departamentos y empresas. Su trabajo suele implicar supervisar a los demás; 

también pueden dirigir actividades, procesos, recursos materiales e información. 

Supervisor de proyecto: Es la persona que controla, en una obra, todo lo 

relativo al aspecto administrativo (la organización de horarios, supervisar que 

cada uno cumpla con su trabajo), el aspecto financiero, así como también la 

aplicación y práctica del reglamento de prevención de riesgos laborales. 

Coordinador de proyecto: Es la persona que sirve de enlace directo entre el 

supervisor y los ingenieros de la obra el mismo se encarga de que los planeado 

sea ejecutado de forma directa. 

Gerente de compras: El gerente de compras es responsable de la búsqueda de 

los mejores materiales y suministros para la empresa. Esta función es muy 

importante ya que en cada acuerdo está pone en juego la generación de 

utilidades de la empresa. 

Gerencia de ingeniería: La función de gerencia de ingeniería está muy ligada a 

la función de gerencia de proyectos, dado que el trabajo de ingeniería se puede 

dividir en una serie de “proyectos” o “asignaciones” a los cuales se les aplica en 

mayor o menor medida los procedimientos y técnicas de la gerencia de proyecto. 

Ingeniero de calidad: su función consiste en supervisar, probar e informar sobre 

todo lo relativo a la calidad de los productos y servicios. 

Área de diseño: La función del departamento de diseño sustentado en 

el diseño cooperativo permitirá la integración y aporte de las diferentes áreas 

de diseño y producción, optimizando la fabricación y el desarrollo del producto. 

 

 

 

 

 



6.1.3 análisis FODA. 

FORTALEZAS:  

Distribución de puestos acorde al conocimiento de cada miembro del equipo 

Equipo y herramientas propias.  

Buen crédito financiero.  

Construcción innovadora y moderna. 

OPORTUNIDADES:  

Contar con proveedores de materiales de construcción que ofrecen crédito. 

Participación en licitaciones.  

DEBILIDADES:  

Poco tiempo de vida en el mercado de la construcción. 

La empresa aun no adquiere mucha popularidad. 

No cuenta con plan de marketing. 

AMENAZAS:  

Gran número de empresas constructoras (competencia) en la ciudad 

Riesgo financiero. 

 

 

 

 

 

 

 



7. Plan financiero a corto y largo plazo. 

7.1 Estados Presupuestados 

7.1.1 Balance General Presupuestado. 

Jan 31, 23 Feb 28, 23 Mar 31, 23 Apr 30, 23 May 31, 23 Jun 30, 23 Jul 31, 23 Aug 31, 23 Sep 30, 23 Oct 31, 23 Nov 30, 23 Dec 31, 23

ASSETS

Current Assets

Checking/Savings

110 · Caja y Bancos

11030 · Bancos

110301 · Banco BHD 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00

Total 11030 · Bancos 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00

Total 110 · Caja y Bancos 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00

Total Checking/Savings 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00 120,000.00

Accounts Receivable

120 · Cuentas por Cobrar

12010 · Clientes

120101 · Factura Credito Fiscal 65,000.00 65,000.00 65,000.00 65,000.00 65,000.00 65,000.00 65,000.00 65,000.00 65,000.00 65,000.00 65,000.00 65,000.00

120103 · Gubernamental 150,000.00 150,000.00 150,000.00 150,000.00 150,000.00 150,000.00 150,000.00 150,000.00 150,000.00 150,000.00 150,000.00 150,000.00

Total 12010 · Clientes 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00

Total 120 · Cuentas por Cobrar 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00

Total Accounts Receivable 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00 215,000.00

Other Current Assets

130 · Inventarios

13010 · Mercancias 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00

Total 130 · Inventarios 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00

Total Other Current Assets 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00

Total Current Assets 435,000.00 435,000.00 435,000.00 435,000.00 435,000.00 435,000.00 435,000.00 435,000.00 435,000.00 435,000.00 435,000.00 435,000.00

Fixed Assets

170 · Activos Fijos

17020 · Automoviles y Equipos (Cat. 2)

170201 · Valor de Adquisicion. 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00

Total 17020 · Automoviles y Equipos (Cat. 2) 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00

Total 170 · Activos Fijos 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00

Total Fixed Assets 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00 340,000.00

TOTAL ASSETS 775,000.00 775,000.00 775,000.00 775,000.00 775,000.00 775,000.00 775,000.00 775,000.00 775,000.00 775,000.00 775,000.00 775,000.00

LIABILITIES & EQUITY

Liabilities

Current Liabilities

Accounts Payable

210 · Cuentas Por Pagar

21010 · Proveedores 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00

Total 210 · Cuentas Por Pagar 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00

Total Accounts Payable 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00 90,000.00

Credit Cards

217 · Tarjetas de Creditos

21710 · TC Banreservas - KM 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00

Total 217 · Tarjetas de Creditos 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00

Total Credit Cards 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00

Other Current Liabilities

220 · Acumulaciones Por Pagar

22010 · ITBIS Operaciones

220102 · ITBIS Ventas 50,000.00 50,000.00 50,000.00 50,000.00 50,000.00 50,000.00 50,000.00 50,000.00 50,000.00 50,000.00 50,000.00 50,000.00

Total 22010 · ITBIS Operaciones 50,000.00 50,000.00 50,000.00 50,000.00 50,000.00 50,000.00 50,000.00 50,000.00 50,000.00 50,000.00 50,000.00 50,000.00

22080 · ISR

220802 · Retenciones (IR-17)

2208022 · Honorarios Profesionales 10% 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00

Total 220802 · Retenciones (IR-17) 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00

Total 22080 · ISR 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00 70,000.00

22090 · Prestamos a Corto Plazo

220901 · Banco XXX 60,000.00 60,000.00 60,000.00 60,000.00 60,000.00 60,000.00 60,000.00 60,000.00 60,000.00 60,000.00 60,000.00 60,000.00

Total 22090 · Prestamos a Corto Plazo 60,000.00 60,000.00 60,000.00 60,000.00 60,000.00 60,000.00 60,000.00 60,000.00 60,000.00 60,000.00 60,000.00 60,000.00

Total 220 · Acumulaciones Por Pagar 180,000.00 180,000.00 180,000.00 180,000.00 180,000.00 180,000.00 180,000.00 180,000.00 180,000.00 180,000.00 180,000.00 180,000.00

Total Other Current Liabilities 180,000.00 180,000.00 180,000.00 180,000.00 180,000.00 180,000.00 180,000.00 180,000.00 180,000.00 180,000.00 180,000.00 180,000.00

Total Current Liabilities 300,000.00 300,000.00 300,000.00 300,000.00 300,000.00 300,000.00 300,000.00 300,000.00 300,000.00 300,000.00 300,000.00 300,000.00

Long Term Liabilities

230 · Prestamos por Pagar Largo Plazo

23010 · Bancos 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00

Total 230 · Prestamos por Pagar Largo Plazo 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00

Total Long Term Liabilities 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00 125,000.00

Total Liabilities 425,000.00 425,000.00 425,000.00 425,000.00 425,000.00 425,000.00 425,000.00 425,000.00 425,000.00 425,000.00 425,000.00 425,000.00

Equity

310 · Capital

31010 · Capital Suscrito y Pagado 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00 100,000.00

31050 · Ganancias | Perdidas Año Actual 250,000.00 250,000.00 250,000.00 250,000.00 250,000.00 250,000.00 250,000.00 250,000.00 250,000.00 250,000.00 250,000.00 250,000.00

Total 310 · Capital 350,000.00 350,000.00 350,000.00 350,000.00 350,000.00 350,000.00 350,000.00 350,000.00 350,000.00 350,000.00 350,000.00 350,000.00

Total Equity 350,000.00 350,000.00 350,000.00 350,000.00 350,000.00 350,000.00 350,000.00 350,000.00 350,000.00 350,000.00 350,000.00 350,000.00

TOTAL LIABILITIES & EQUITY 775,000.00 775,000.00 775,000.00 775,000.00 775,000.00 775,000.00 775,000.00 775,000.00 775,000.00 775,000.00 775,000.00 775,000.00



7.1.2 Estado de Resultados presupuestado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TOTAL

Jan 23 Feb 23 Mar 23 Apr 23 May 23 Jun 23 Jul 23 Aug 23 Sep 23 Oct 23 Nov 23 Dec 23 Jan - Dec 23

Ordinary Income/Expense

Income

410 · Ingresos

41010 · Ingresos por Servicios 280,000.00 280,000.00 280,000.00 280,000.00 280,000.00 280,000.00 280,000.00 280,000.00 280,000.00 280,000.00 280,000.00 280,000.00 3,360,000.00

41020 · Ingresos por Ventas 88,000.00 88,000.00 88,000.00 88,000.00 88,000.00 88,000.00 88,000.00 88,000.00 88,000.00 88,000.00 88,000.00 88,000.00 1,056,000.00

41050 · Otros Ingresos Financieros 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 30,000.00 360,000.00

Total 410 · Ingresos 398,000.00 398,000.00 398,000.00 398,000.00 398,000.00 398,000.00 398,000.00 398,000.00 398,000.00 398,000.00 398,000.00 398,000.00 4,776,000.00

Total Income 398,000.00 398,000.00 398,000.00 398,000.00 398,000.00 398,000.00 398,000.00 398,000.00 398,000.00 398,000.00 398,000.00 398,000.00 4,776,000.00

Cost of Goods Sold

510 · Costos de Ventas

51010 · Costo Inventarios 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 660,000.00

Total 510 · Costos de Ventas 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 660,000.00

Total COGS 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 55,000.00 660,000.00

Gross Profit 343,000.00 343,000.00 343,000.00 343,000.00 343,000.00 343,000.00 343,000.00 343,000.00 343,000.00 343,000.00 343,000.00 343,000.00 4,116,000.00

Expense

610 · Gastos Grales y Administrativos

61010 · Gastos de Personal

610101 · Sueldos y Jornales

6101011 · Sueldos 80,000.00 80,000.00 80,000.00 80,000.00 80,000.00 80,000.00 80,000.00 80,000.00 80,000.00 80,000.00 80,000.00 80,000.00 960,000.00

6101012 · Comisiones 25,000.00 25,000.00 25,000.00 25,000.00 25,000.00 25,000.00 25,000.00 25,000.00 25,000.00 25,000.00 25,000.00 25,000.00 300,000.00

Total 610101 · Sueldos y Jornales 105,000.00 105,000.00 105,000.00 105,000.00 105,000.00 105,000.00 105,000.00 105,000.00 105,000.00 105,000.00 105,000.00 105,000.00 1,260,000.00

610104 · Aportes Seguridad Social

6101041 · SFS - Seguro Medico 3,192.00 3,192.00 3,192.00 3,192.00 3,192.00 3,192.00 3,192.00 3,192.00 3,192.00 3,192.00 3,192.00 3,192.00 38,304.00

6101042 · AFP - Plan Pensiones 3,013.50 3,013.50 3,013.50 3,013.50 3,013.50 3,013.50 3,013.50 3,013.50 3,013.50 3,013.50 3,013.50 3,013.50 36,162.00

6101043 · SRL - Seguro de Riesgo Laboral 1,155.00 1,155.00 1,155.00 1,155.00 1,155.00 1,155.00 1,155.00 1,155.00 1,155.00 1,155.00 1,155.00 1,155.00 13,860.00

Total 610104 · Aportes Seguridad Social 7,360.50 7,360.50 7,360.50 7,360.50 7,360.50 7,360.50 7,360.50 7,360.50 7,360.50 7,360.50 7,360.50 7,360.50 88,326.00

610105 · Aportes Infotep 1,050.00 1,050.00 1,050.00 1,050.00 1,050.00 1,050.00 1,050.00 1,050.00 1,050.00 1,050.00 1,050.00 1,050.00 12,600.00

Total 61010 · Gastos de Personal 113,410.50 113,410.50 113,410.50 113,410.50 113,410.50 113,410.50 113,410.50 113,410.50 113,410.50 113,410.50 113,410.50 113,410.50 1,360,926.00

61020 · Gtos Por Trab. Sum. y Serv.

610201 · Honorarios y Serv Profesionales 15,000.00 15,000.00 15,000.00 15,000.00 15,000.00 15,000.00 15,000.00 15,000.00 15,000.00 15,000.00 15,000.00 15,000.00 180,000.00

610203 · Pap. y Utiles de Oficina 13,000.00 13,000.00 13,000.00 13,000.00 13,000.00 13,000.00 13,000.00 13,000.00 13,000.00 13,000.00 13,000.00 13,000.00 156,000.00

610204 · Energia Electrica 5,000.00 5,000.00 5,000.00 5,000.00 5,000.00 5,000.00 5,000.00 5,000.00 5,000.00 5,000.00 5,000.00 5,000.00 60,000.00

610205 · Agua y Basura 700.00 700.00 700.00 700.00 700.00 700.00 700.00 700.00 700.00 700.00 700.00 700.00 8,400.00

610206 · Factura Telefonica

6102061 · Gastos de Telefono 3,000.00 3,000.00 3,000.00 3,000.00 3,000.00 3,000.00 3,000.00 3,000.00 3,000.00 3,000.00 3,000.00 3,000.00 36,000.00

6102062 · ISC 10% 300.00 300.00 300.00 300.00 300.00 300.00 300.00 300.00 300.00 300.00 300.00 300.00 3,600.00

6102063 · CDT 2% 60.00 60.00 60.00 60.00 60.00 60.00 60.00 60.00 60.00 60.00 60.00 60.00 720.00

Total 610206 · Factura Telefonica 3,360.00 3,360.00 3,360.00 3,360.00 3,360.00 3,360.00 3,360.00 3,360.00 3,360.00 3,360.00 3,360.00 3,360.00 40,320.00

610207 · Utiles de Limpieza 3,500.00 3,500.00 3,500.00 3,500.00 3,500.00 3,500.00 3,500.00 3,500.00 3,500.00 3,500.00 3,500.00 3,500.00 42,000.00

610208 · Combustible 4,000.00 4,000.00 4,000.00 4,000.00 4,000.00 4,000.00 4,000.00 4,000.00 4,000.00 4,000.00 4,000.00 4,000.00 48,000.00

610210 · Fumigacion 3,200.00 3,200.00 3,200.00 3,200.00 3,200.00 3,200.00 3,200.00 3,200.00 3,200.00 3,200.00 3,200.00 3,200.00 38,400.00

Total 61020 · Gtos Por Trab. Sum. y Serv. 47,760.00 47,760.00 47,760.00 47,760.00 47,760.00 47,760.00 47,760.00 47,760.00 47,760.00 47,760.00 47,760.00 47,760.00 573,120.00

61030 · Arrendamientos

610302 · Alquiler de Local 28,000.00 28,000.00 28,000.00 28,000.00 28,000.00 28,000.00 28,000.00 28,000.00 28,000.00 28,000.00 28,000.00 28,000.00 336,000.00

Total 61030 · Arrendamientos 28,000.00 28,000.00 28,000.00 28,000.00 28,000.00 28,000.00 28,000.00 28,000.00 28,000.00 28,000.00 28,000.00 28,000.00 336,000.00

61040 · Gastos de Activos Fijos

610405 · Rep y Mant de Activos (Cat. 2) 7,300.00 7,300.00 7,300.00 7,300.00 7,300.00 7,300.00 7,300.00 7,300.00 7,300.00 7,300.00 7,300.00 7,300.00 87,600.00

Total 61040 · Gastos de Activos Fijos 7,300.00 7,300.00 7,300.00 7,300.00 7,300.00 7,300.00 7,300.00 7,300.00 7,300.00 7,300.00 7,300.00 7,300.00 87,600.00

61050 · Gastos de Representacion

610503 · Dietas y Viaticos 4,500.00 4,500.00 4,500.00 4,500.00 4,500.00 4,500.00 4,500.00 4,500.00 4,500.00 4,500.00 4,500.00 4,500.00 54,000.00

Total 61050 · Gastos de Representacion 4,500.00 4,500.00 4,500.00 4,500.00 4,500.00 4,500.00 4,500.00 4,500.00 4,500.00 4,500.00 4,500.00 4,500.00 54,000.00

61070. · Gastos Bancarios y Financieros

610703 · Emisión Impuesto 0.15% 2,300.00 2,300.00 2,300.00 2,300.00 2,300.00 2,300.00 2,300.00 2,300.00 2,300.00 2,300.00 2,300.00 2,300.00 27,600.00

610706 · Cargos por Servicios 400.00 400.00 400.00 400.00 400.00 400.00 400.00 400.00 400.00 400.00 400.00 400.00 4,800.00

Total 61070. · Gastos Bancarios y Financieros 2,700.00 2,700.00 2,700.00 2,700.00 2,700.00 2,700.00 2,700.00 2,700.00 2,700.00 2,700.00 2,700.00 2,700.00 32,400.00

61090 · Gastos de Seguros

610901 · Responsabilidad Civil 6,700.00 6,700.00 6,700.00 6,700.00 6,700.00 6,700.00 6,700.00 6,700.00 6,700.00 6,700.00 6,700.00 6,700.00 80,400.00

610902 · Poliza de Vehiculos 3,300.00 3,300.00 3,300.00 3,300.00 3,300.00 3,300.00 3,300.00 3,300.00 3,300.00 3,300.00 3,300.00 3,300.00 39,600.00

Total 61090 · Gastos de Seguros 10,000.00 10,000.00 10,000.00 10,000.00 10,000.00 10,000.00 10,000.00 10,000.00 10,000.00 10,000.00 10,000.00 10,000.00 120,000.00

Total 610 · Gastos Grales y Administrativos 213,670.50 213,670.50 213,670.50 213,670.50 213,670.50 213,670.50 213,670.50 213,670.50 213,670.50 213,670.50 213,670.50 213,670.50 2,564,046.00

Total Expense 213,670.50 213,670.50 213,670.50 213,670.50 213,670.50 213,670.50 213,670.50 213,670.50 213,670.50 213,670.50 213,670.50 213,670.50 2,564,046.00

Net Ordinary Income 129,329.50 129,329.50 129,329.50 129,329.50 129,329.50 129,329.50 129,329.50 129,329.50 129,329.50 129,329.50 129,329.50 129,329.50 1,551,954.00

Net Income 129,329.50 129,329.50 129,329.50 129,329.50 129,329.50 129,329.50 129,329.50 129,329.50 129,329.50 129,329.50 129,329.50 129,329.50 1,551,954.00



8. Diseño del sistema del cumplimiento tributario de seguridad 

social y laboral. 

8.1 Formularios de la DGII 

8.1.1 Formulario 606 

El formulario de envío 606 es utilizado para reportar la compra de bienes y 

servicios que incluyen número de comprobante fiscal (NCF), dicho reporte se 

debe realizar en los primeros 15 días de cada mes. 

Con este formato se reportan los costos y gastos para fines del impuesto sobre 

la renta (ISR), aquí se debe plasmar el detalle de las compras efectuadas durante 

el período correspondiente al reporte. 

 

 

 

 

 

 

 



8.1.2 Formulario 607 

Este formulario es para presentar las ventas de bienes y servicios efectuadas 

por el contribuyente que incluyen NCF. Se deben remitir las informaciones de 

ventas y operaciones efectuadas y las retenciones del ITBIS y del ISR realizadas 

por terceros, sustentadas en facturas de crédito y comprobantes especiales. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8.1.3 Formulario IT-1 

El Formulario IT-1 validará que el monto colocado en la casilla “ITBIS Pagado en 

Importaciones” coincida con el monto reportado en la Dirección General de 

Aduanas (DGA). Los pagos por concepto de importación efectuados en la DGA 

podrán ser visualizados en el menú "Consultas" de la Oficina Virtual. 

 

 

 

 

 

 

 



8.1.4 Formulario IR-17 

IR-17: es la declaración jurada que se utiliza para presentar las retenciones del 

Impuesto sobre la Renta realizadas a terceros y cualquier bien, servicio o 

beneficio en especie proporcionado por la o el empleador a su personal. 

 

 

 

 

 

8.1.5 Formulario IR-2 

El Formulario IR-2 (y Anexos) es una declaración jurada, es decir, un documento 

en formato de formulario, impreso o electrónico, donde las personas jurídicas 

declaran los ingresos y beneficios de sus operaciones, dando constancia de los 

bienes y servicios prestados por su actividad económica, así como del patrimonio 

de la entidad al cierre del ejercicio fiscal. 

La tasa aplicable es de un 27% sobre la Renta Neta Imponible. 



 

8.2 Tesorería de la Seguridad Social 

La TSS es la institución responsable de administrar el Sistema Único de 

Información y Recaudo (SUIR), y la distribución y pago de los recursos del 

Sistema Dominicano de Seguridad Social (SDSS), mediante una gestión modelo, 

confiable, enfocada en el servicio y compromiso, con eficiencia y transparencia.  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



9. Diseño plantilla para liquidación de importaciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10. Configuración de la empresa o negocio en software 

contable y administrativo. 

Software de contabilidad 

QUICKBOOKS 

 
Software de Contabilidad 

CATALOGO DE CUENTAS 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Software de Contabilidad 

CENTRO DE PROVEEDORES 

 

Software de Contabilidad 

CENTRO DE CLIENTES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Software de Contabilidad 

LISTA DE SERVICIOS 

 

Software de Contabilidad 

MODULO DE ORDENES DE COMPRAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Software de Contabilidad 

FORMATO DE ORDENES DE COMPRAS 

 

 

 

 

 



Software de Contabilidad 

MODULO DE FACTURAS PROVEEDORES 

 

 

Software de Contabilidad 

MODULO PAGO DE FACTURAS PROVEEDORES 

 



Software de Contabilidad 

MODULO DE COTIZACIONES DE CLIENTES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Software de Contabilidad 

MODULO DE FACTURAS DE CLIENTES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Software de Contabilidad 

FORMATO DE FACTURAS DE CLIENTES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Software de Contabilidad 

MODULO COBRO DE FACTURAS CLIENTES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Software de Contabilidad 

MODULO COBRO DE FACTURAS CLIENTES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Software de Contabilidad 

MODULO REGISTRO DE DEPISTOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Software de Contabilidad 

MODULO REGISTRO DE CHEQUES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Software de Contabilidad 

MODULO CONCILIACION BANCARIA 

 

 

 

 

 



Software de Contabilidad 

MODULO DE CONCILIACION BANCARIA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Software de Contabilidad 

MODULO REPORTES Y ESTADOS FINANCIEROS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Software de Contabilidad 

ESTADOS DE RESULTADOS 

 

 

Software de Contabilidad 

ESTADOS DE SITUACION 
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https://www.simpledte.cl/blog/diferencia-entre-contabilidad-manual-y-contabilidad-digital/#:~:text=En%20la%20contabilidad%20manual%2C%20el,suma%2C%20la%20resta%2C%20etc
https://www.simpledte.cl/blog/diferencia-entre-contabilidad-manual-y-contabilidad-digital/#:~:text=En%20la%20contabilidad%20manual%2C%20el,suma%2C%20la%20resta%2C%20etc
https://blog.incubicon.com/tendencias-en-el-mercado-laboral-de-ingenieria


Conclusión 

 

Quedó demostrado que la organización de la información administrativa, 

contable, fiscal y de mercado es importante en las empresas como MATESOL, 

debido a que permiten que se distribuyan bien los recursos y las actividades. 

La adaptación de un sistema contable ayuda a trabajar de una manera más fácil 

con eficiencia y eficacia y elimina posibles errores que se puedan cometer de 

forma manual. 

Una empresa sin misión, visión y valores no sabe lo que quiere ser ni a dónde 

quiere llegar por eso es importante crear esta identidad. 

Conocer la estructura administrativa de la empresa es lo principal para que cada 

persona conozca sus funciones. 
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